@
SENA

nN

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

e Denominacion del Programa de Formacién: ELABORACION DE PRODUCTOS QUIMICOS PARA
PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION

e Cddigo del Programa de Formacion: 66120031 version 1

o Nombre del Proyecto: NA

e Fase del Proyecto: NA

e Actividad de Proyecto: NA

e Competencia: REALIZAR LA FABRICACION DEL PRODUCTO QUIMICO DE ASEO DE ACUERDO CON
LA ORDEN DE PRODUCCION

e Resultados de Aprendizaje Alcanzar: INTERPRETAR PARAMETROS DE FORMULACION DE LA
MEZCLA DE ACUERDO CON GUIAS DE MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS

e Duracion de la Guia: 8 horas (1 jornadas)

Objetivo: Proporcionar al aprendiz la informacion necesaria que le permita ubicarse en un laboratorio
para que reconozca y visualice la importancia de adquirir habilidad y destreza para llevar a cabo una
buena préactica.

2. PRESENTACION

Lo més importante que se debe tener en cuenta en el momento de iniciar un
trabajo con productos quimicos es saber prevenir accidentes, por ello conocer antes
de comenzar a trabajar en el laboratorio, las normas de seguridad previenen que,
durante el desarrollo de las practicas, cuando vas a manejar productos
potencialmente peligrosos y a realizar procesos, si no tomas las precauciones
pertinentes, podrian entrafiar algun tipo de riesgo.

Por ello el laboratorio debe ser un lugar seguro para trabajar donde no se
deben permitir descuidos o0 bromas. Las normas de seguridad son algo esencial
al momento de entrar a desarrollar los temas. Y recordar siempre que la salud es
lo primero.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Se plantean distintos momentos con actividades de socializacién de conceptos basicos
y un taller que permita aclarar el tema durante la jornada de trabajo después de la GFPI-F-135V01
visualizacion del video tutorial. https://youtu.be/u78NgcNSEY4



https://youtu.be/u78NgcN8EY4
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La actividad se realiza y se socializa de acuerdo a las especificaciones
expresadas a continuacion por el instructor(a).

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

“LA SALUD ES LO PRIMERO” Para ello se visualiza un video tutorial para llegar
a una toma de conciencia que permita la motivaciéon y la responsabilidad necesaria para
las tareas propias de la situacion actual vivida por la humanidad y para un futuro laboral.

La mejor manera de prevenir y retrasar la transmision es estar bien informado sobre el
virus COVID- 19, la enfermedad que causa y cdmo se propaga. Protéjase a si mismoy a
los demas contra las infecciones lavandose las manos o usando un desinfectante a base
de alcohol con frecuencia y sin tocarse la cara. ?

Cbomo ponerse, usar, quitarse y deshacerse de una mascara

e Anfes de ponerse una mdscara, ldvese las manos con un desinfectante
para manos a base de alcohol o agua vy jabdn.

e Cubrala bocay la nariz con una mdscara y asegurese de que no haya
espacios entre su cara y la mdscara.

e Evite focar la mdascara mientras la usa; si lo hace, Idvese las manos con
un desinfectante para manos a base de alcohol o agua vy jabdn.

¢ Reemplace la mdscara con una nueva tan pronto como esté hUmeda y
no reutilice las mdscaras de un solo uso.

e Para quitar la mdscara: quitela por detrds (no toque el frente de la
mdscara); desechar inmediatamente en un contenedor cerrado; Lavese
las manos con un desinfectante para manos a base de alcohol o agua y
jaboén.

Cuando usar una mascara

e Siestd sano, solo necesita usar una mdscara si estd cuidando a una
persona con sospecha de infeccion (COVID-19).

e Use una mdscara si estd tosiendo o estornudando.

e Las mdscaras son efectivas solo cuando se usan en combinacién con la
limpieza frecuente de las manos con un desinfectante para manos a
base de alcohol o agua yjabdn.

. Siusauna mdscara, debe saber coémo usarla y desecharla adecuadamente. 2

A continuacion, conoceremos los diferentes protocolos se seguridad que
también se recomienda tener en cuenta para evitar la propagacion de esta
enfermedad. GFPI-F-135 V01
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& PROTOCOLOS DE @ PROTOCOLOS DE
ENTRADA EN CASA SALIDA DE CASA

ACCIONES FRENTE AL COVID-19 . ACCIONES FRENTE AL COVID-19

7. -1

( ) : ) < ) Al sali te @ Recogete el pelo,

\! chaqurc htar uon%u aretes,
= ' manga largn. pulsams o nnlllos
Al vol.ver a casa, intenta no tocar Quitate los zapatos. @ n

ﬁlé ?‘:’n;saﬁ"s:trlua Intenta no usar el

@ @ )u;w antes de salir. traskporie peblice.
Conlejia,
A o
eva pafios

mas de 60" @ Sivas con tu @
Deslnfecta las patas de tu Quitate la ropa exterior y métela mascota, procura d-sochabl.s
si a una bolsa para lavar. que no se roce con salos para cubrir
superficies en el lus dedos al tocar
exterior. superfices.

%’3 “‘t——\ﬂmmmnm ® 4 Arruga ol panueto y ® '

Sitoses o
estornudas, hazlo
en el codo, no en
las manos o en el
aire

cara cuello etc” ~
cerrada al o

Duchate o. si no puedes, lavate basurero.

Deja bolso, cartera, llaves, etc. en
una caja en la entrada. bien todas las zonas expuestas.

. K
CON M

Intenta no pagar en o ﬁ Lavate las manos
efectivo, en caso de despues de tocar
o
Limpia con lejia las superficies

utilizar efectivo i

desinfecta tus ::w:i: ° ?&’3’.’

manos. gel desinfectante.
Lava el mévil y las gafas con de lo que hayas traido de afuera A

(
aguay jabén o alcohol. antes de guardarlo. ( ") ::‘:}:Qh?sqt:zﬂ: &) Mantente a
distancia de la
ten, las manos
© @’ A s -

Recuerda que no es posible
Quitate los guantes con cuidado, hacerUna esinfeccion total, el

tiralos y lavate las manos. objetivo es disminuir el riesgo.

PROTOCOLOSDE %
CONVIVENCIACON ‘ih
PERSONAS EN RIESGO ff

ACCIONES FRENTE AL COVID-19

ON =TI W E0

Dormir en cama separadas. Utilizar bafios dlferem.as y
desinfectarlo con lejia.

her Tmo

Intorrupto

No compartir toallas, cubiertos, lepiav y desinfectar’a diario las

vasos, etc. superficies de alto contacto.
rﬁ. ............. i

Lavar ropa, sabanas y toallas Mantener distancia, dormir en

muy frecuentemente. habitaciones separadas.

@ HEB _, me)

Llamar al teléfono designado si
Ventilar a menudo las frosenta mas de 38' de fiebre
habitaciones. dificultad para respirar.

USU=U
@ “. No rompas la cuarentena

durante 2 semanas. Cada salida
de casa es un reinicio del
contador.

A continuacién, observe, Escuche y socialice los conceptos basicos sobre las normas de
seguridad en un laboratorio de quimica.

GFPI-F-135 V01

¢ Cada grupo de aprendices se responsabilizard de su seguridad personal, de las
personas que los rodean, de su zona de tfrabajo y de su material de formacién.



@
SENA

nN

e
e

o Utiliza una bata y tenla siempre bien abrochada, asi
protegerds turopa, Utiliza también guantes, tapabocas o
mascarillas en algunos casos, Al igual que gafas

No lleves bufandas, panuelos largos ni prendas u objetos que dificulten tu movilidad
o Si fienes el cabello largo, recdgetelo

o Procura no andar de un lado para ofro sin motivo y, sobre todo, no corras
dentro del laboratorio

i A PARTIR DE
. No fumes, comas o bebas en el laboratorio o B

SE PROHIBE:

o No pruebes ni ingieras los productos @D‘;
@ COMER Y
o Ten siempre tus manos limpias y secas. Si tienes alguna herida, tdpala
. Dispdn sobre la mesa soélo los libros y cuadernos que sean necesarios
o Mantén el drea de trabajo limpia y ordenada esto proporcionara un ambiente
mds seguro
“s"uno usoﬁns‘i&aio‘".
I ACCIDENTE GARANTI’Z;’D‘C;‘
o Al acabar, deja limpio y seco el material y puesto de trabajo

Se realizara por medio del desarrollo de un cuestionario que nos indicara que tan claro

estan los concentos basicos que se orientaron en el video tutorial. El objetivo del taller es

fortalecer el trabajo en casa, las habilidades comunicativas y esclarecer los conceptos

basicos con respecto a las normas de seguridad y seguridad en el trabajo. Dicho taller

debe desarrollarse en 2 horas. Permitiendo consolidar los conceptos basicos sobreep.r-135vo1
normas de seguridad.
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Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion

evidencias de conocimiento: | Aplica normas de seguridady | cuestionario
salubridad en el puesto de
frabajo

Utiliza elementos de
proteccién personal segun
requerimientos del proceso

Observacién - lista de
chequeo

evidencias de desempeno:

Enfrega el test de descripcién
evidencia de producto: de pictogramas y Test de
afianzamiento y sondeo delo | cuestionario
aprendido

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Las normas de bioseguridad estan destinadas a reducir el riesgo de transmision de
microorganismos de fuentes reconocidas o no reconocidas de infeccion por exposicion
a sangre y fluidos corporales.

Un acido (del_latin acidus, que significa agrio) es considerado tradicionalmente como
cualquier compuesto guimico que, cuando se disuelve en agua, produce una solucién con
una actividad de catidn hidronio mayor que el agua pura, esto es, un pH menor que
7.Tienen sabor agrio como en el caso del acido citrico en la naranja y el limén. Producen
guemaduras de la piel

Una base dice que una base es aquella sustancia capaz de aceptar un proton (H+). Poseen
un sabor amargo caracteristico, Azulean el papel de tornasol. La mayoria son irritantes
para la piel, Son inflamables

SENAL DE PROHIBICION: Una sefial que prohibe un comportamiento que pueda
provocar un peligro. Caracteristicas: - Forma redonda - Pictograma negro sobre fondo
blanco. Bordes y banda roja transversal descendente de izquierda a derecha atravesando
el pictograma a 45° respecto a la horizontal, (el rojo debera cubrir como minimo el 35%
de la superficie de la sefial).

SENAL DE ADVERTENCIA - PELIGRO: Advierte de un riesgo o peligro. Caracteristicas: - Forma triangular

-Pictograma negro sobre fondo amarillo (el amarillo debera cubrir como minimaepi-r-135 vo1
el 50% de la superficie de la sefial), bordes negros. Como excepcion, el fondo de la sefal
sobre "materias nocivas o irritantes" sera de color naranja, en lugar de amarillo.


http://es.wikipedia.org/wiki/Lat%C3%ADn
http://es.wikipedia.org/wiki/Compuesto_qu%C3%ADmico
http://es.wikipedia.org/wiki/Agua
http://es.wikipedia.org/wiki/Actividad_(qu%C3%ADmica)
http://es.wikipedia.org/wiki/Cati%C3%B3n_hidronio
http://es.wikipedia.org/wiki/PH
http://es.wikipedia.org/wiki/Hidr%C3%B3n
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SENAL DE OBLIGACION: Estas sefiales imponen reglas de seguridad industrial para los
trabajadores de un sitio especifico, que diariamente se encuentran expuestos al uso de
maquinaria pesada o al manejo de materiales irritantes o contaminantes. Previenen
accidentes innecesarios en el area de trabajo.

Caracteristicas: Las sefiales de obligacion tienen forma rectangular, pictograma blanco
sobre fondo azul, y la barra con la informacion escrita.

SENALES DE AUXILIO: que orienta y ayuda a las personas que se encuentran en
situaciones criticas: Caracteristicas. Este tipo de sefiales se presentan en rectangulos
con pictogramas blanco con fondo verde.

SENALES RELATIVAS A LOS EQUIPOS DE LUCHA CONTRA INCENDIOS: forma rectangular o cuadrada.
Pictograma blanco sobre fondo rojo.

SENALIZACION TEMPORAL

Este tipo de senales estd disenado para la identificacion de dreas con limitaciones de
algun tipo, en donde es necesario adverfir a los vehiculos o franseuntes las
precauciones que deben tomar. Estas senales se arman en el sitio y son completamente
portdatiles, faciles de manipulary transportar

de unsitio a ofro.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

1. https://www .who.int/health-topics/coronavirus#tab=tab_1

2. https://www.who.int/emergencies/diseases/novel-coronavirus-2019/advice-for-
public/when- and-how-to-use-masks

3. Garcia, A. (2013, Mayo). Pictogramas de seguridad. [Archivo de video].Recuperado
de:_https://www.youtube.com/watchev=RbS7I7d7h-s

http://www .seguridadyservicios.com/index.php2option=com_content&view=article&id=
2&ltemid= 4#top

4. Universidad mayor. (2015). Tecnologia Médica Quimica General, GUIA DE PASOS
PRACTICOS, Quimica General http://fis.sb-10.org/himiya/4658/index.html2page=3.
http://training.itcilo.it/actrav_cdrom?2/es/osh/kemi/chemical.htm

1. Salud ocupacional -Seguridad industrial- Prevencién de accidentes cartilla SENA.
Recuperado de_https://hdl.handle.net/11404/3715

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha

GEP|-F-135 V01
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

¢ Denominacion del Programa de Formacién: ELABORACION DE PRODUCTOS QUIMICOS PARA
PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION

e Cddigo del Programa de Formacion: 66120031 version 1

e Nombre del Proyecto: NA

o Fase del Proyecto: NA

e Actividad de Proyecto: NA

e Competencia: REALIZAR LA FABRICACION DEL PRODUCTO QUIMICO DE ASEO DE ACUERDO CON
LA ORDEN DE PRODUCCION

o Resultados de Aprendizaje Alcanzar: INTERPRETAR PARAMETROS DE FORMULACION DE LA
MEZCLA DE ACUERDO CON GUIAS DE MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS

Objetivo: Proporcionar al aprendiz la informacion necesaria que le permita ubicarse en un laboratorio
para que reconozca y visualice la importancia de adquirir habilidad y destreza para llevar a cabo una
buena practica.

2. PRESENTACION

El laboratorio es uno de los lugares en el que se realizan experimentos para poder comprobar mediante
un método cientifico los conocimientos adquiridos en la clase tedrica.

Es de vital importancia que el aprendiz sepa reconocer cada uno de los materiales de laboratorio ya que
sus caracteristicas dependen del tipo de material del que estan hechos.

De alli que sea tan util identificar los diferentes instrumentos o herramientas de laboratorio, ya que de esta

manera seremos capaces de utilizarlos adecuadamente y también de llamarlos por su nombre y conocer
s 1

su utilidad.

Aprendiz, recuerde el programa de formacion emprendedor en procesamiento de productos de aseo de
uso doméstico e higiene personal, se crea para desarrollar en el aprendiz competencias y conocimientos
técnicos requeridos para la elaboracion de productos de esta indole y brindar asi una mayor
competitividad de los emprendedores en el sector agroindustrial. Ademas, recordemos que el trabajo en
grupo nos hace mas fuertes.

GFPI-F-135 V01
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3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Se plantean distintos momentos con actividades de socializacion de conceptos basicos y un taller que permita
aclarar el tema durante la jornada de trabajo.

La actividad se realiza y se socializa de acuerdo a las especificaciones expresadas a continuacion por el
instructor(a).

Actividades

En un laboratorio se utiliza una amplia variedad de instrumentos o herramientas que, en su conjunto, se
denominan material de laboratorio.
Para ello se visualiza un video tutorial (instrumentos de laboratorio) con el fin de generar un conocimiento de

los instrumentos que se utilizan en un laboratorio y asi iniciar la motivacion necesaria para las tareas que se
van a realizar en un futuro laboral.

Antes de ello es necesario saber que los materiales se clasifican de acuerdo a el material que estan
elaborados. Observa el siguiente grafico:

Madera
Elemento de Metal
fabricacion Vidrio
Plastico
CLASIFICACION
DE MATERIAL
Esféricos
Forma que
presentan Cilindricos
Sostén
Uso
especifico
De acuerdo pectt
a Su uso Recipientes

volumétricos

GFPI-F-135 V01
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A continuacion, en la siguiente tabla observar los “instrumentos de laboratorio”, que son materiales de uso

comun en un laboratorio y equipos de analisis, para que nuestros aprendices puedan comenzar a conocer las
herramientas del quimico.

En un laboratorio se utiliza una amplia variedad de instrumentos o herramientas que, en su conjunto, se
denominan material — instrumentos de laboratorio los visualizaremos a través de grafiacos

INSTRUMENTOS DE LABORATORIO

NOMBRE Usos MEDIDAS DIBUJO
MLO CM
2000, 1000
PROBETA Es Util para medir 500, 250 ki
volupﬁenes mas 100, 50 1B fé
pequenos de liquidos W !
25,10 2 8 & 5
Consiste en una pieza
céncava cuya utilidad es
VIDRIO DE RELOJ pesar pequenas
cantidades de sustancias
en estado sdlido.
GRADILLA Pueden ser de metal,
madera o platico. Se
utilizan para sostener
los tubos de ensayo.
12x72
Se emplea para calentar 15x150
0 mezclar pequenas
: 13x100
TUBOS DE ENSAYO cantidades de
sustancios.
25x200
12x150
GFPI-F-135 V01




[ 4
SENA

N

Son instfrumentos en

PINZAS PARA .
TUBOS DE forma de tenacillas que
ENSAYO sirven para sujetar los
tubos de ensayo;
pueden ser de madera o
metdlicas
2000, 1000
Sirve para medir volumen %00, 500
de liquidos y también
VASO para calentar y mezclar 300, 200
PRECIPITADO sustancias
150, 140
100, 80
A él se sujetan los
recipientes que se
SOPORTE necesitan para
UNIVERSAL realizar los montajes

experimentales.

Una balanza analitica
se emplea para la
medicidon de masas
en el rango de los

0.0001 g. Usela en los
Casos en que se
requiera de una alta
precision.

BALANZA DIGITAL

§ /—_ - i
AGITADOR Sirve para mezclar las
sustancias

GFPI-F-135 V01
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ESPATULA

Sirve para sacar las
sustancias sélidas de
los recipientes que las
contienen.

PIPETAS:

AFORADAS

VOLUMETRICAS

instrumento de
laboratorio que se
utiliza para medir o
fransvasar pequenas
cantidades de liquido

50,
25,20,5,3,1

GOTARIO

sirve para agregar
una pequena
cantidad de una
sustancia

MORTERO

Se utilizan para
disgregar sustancias,
mediante la presién
ejercida

TRIPODE

Se utiliza como
soporte para
calentar distintos
recipientes

GFPI-F-135 V01
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MALLA BESTUR

Se usa para proteger
del fuego directo el
material de vidrio que
va a sufrir
calentamiento

MECHERO:

UNIVERSAL

BUNCEN

se utiliza como fuente
de energia para
calentar sustancia

TERMOMETRO

Instrumento que mide
la temperatura en
grados centigrados o
Fahrenheit

100

EMBUDO
BUCHNER

Es un embudo con la
base agujereada.
Encima de los orificios se
coloca un papel de filtro.
Se utiliza para filtrar
sustancias pastosas Se
emplean para filtrar
sustancias liquidas o
simplemente para
frasvasarlas de un
recipiente a otro.

| Embudo Buchner
Embudo Plans
Enbudo e

Filtracion

FRASCOS
LAVADOR

Se utilizan para
enjuagar el material
de laboratorio

-135 V01
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Se utiliza para limpiar ' "l‘ I ‘\‘

el material de
ESCOBILLAS laboratorio

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Se realizara por medio del desarrollo de un cuestionario que nos indicara que tan claro estan los concentos
basicos, las habilidades comunicativas y los distintos términos empleados para desarrollar una buena practica.
Se cierra el taller con una charla de retro-alimentacion, permitiendo consolidar los conceptos basicos sobre
instrumentos de laboratorio.

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion

EVIDENCIA DE PRODUCTO Aplica las unidades de medida LISTA DE CHEQUEO
Entrega de la descripcién del en la elaboracién de
material de laboratorio, Test de formulaciones, de acuerdo con

procedimientos establecidos y
Selecciona equipos y
maquinaria para desarrollar el
producto de acuerdo al proceso
de fabricacion.

afianzamiento y sondeo de lo
aprendido

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Los instrumentos de laboratorio:

De sostén: son utencilios que permiten sujetar algunas otras piezas de laboratorio

Uso especifico: son utencilios que permiten relaizar alguns operaciones especificas y solo puede utilizarse para ello
Recipientes:Son utencilios que permiten contener susutancias

Volumetricos: permiten medir volumenes de sustancias liquidas

Aparatos: son instrumentos que permiten realizar operaciones especificas y solo pueden utilizarse para ella.

e POR LA CLASE DE MATERIAL EMPLEADO EN SU FABRICACION
GFPI-F-135 V01

Se clasifican en:
MATERIAL DE PORCELANA
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Capsulas, crisoles, navecilla, espatulas, embudos Buchner, mortero.

MATERIAL METALICO

Tripode, rejillas metalicas con o sin disco de amianto, triangulos, pinzas, soportes simétricos, gradilla de acero.
MATERIAL DE MADERA

Gradillas para tubos de ensayo y pipetas, escurridores, pinzas.

MATERIAL DE CORCHO

Tapones.

MATERIAL DE GOMA

Tubos conductores, guantes.

MATERIAL DE PLASTICO

Frascos lavadores, embudos, probetas.

¢ PORSUUSO

Se clasifican en:

INSTRUMENTOS PARA MEDICION

Balanza (triple barra, dos platillos, un solo platillo, analitica) decimetros.

MATERIALES PARA SEPARACION

Embudos (simple de vastago corto y largo, Buchner, de separaciéon o decantacion), papel filtro.
MATERIALES PARA MEZCLAS

Tubos de prueba (de Ignicién, ensayo, graduados), crisoles, capsulas de evaporacion.

EQUIPOS DE SEPARACION
Centrifugas.

MATERIALES PARA CALENTAMIENTO
Mecheros Bunsen, hornos eléctricos, mufla eléctrica, mantas eléctricas.

MATERIALES DE SOPORTE
Soporte universal, pinzas (para crisol, vasos precipitados, tubos de prueba, para buretas), tripode, gradillas, nueces,
rejillas (metalicas, de asbesto).

MATERIALES DE CONSERVACION
Frascos.

MATERIALES DE REDUCCION DE TAMANO DISGREGACION Y MOLIENDA
Morteros, tijeras, limas.

MATERIALES DE USO DIVERSOS
Mangueras, espatulas, escobillas, tapones de goma y de corcho.

CAPSULAS DE EVAPORACION: material de porcelana utilizado para separar mezclas por evaporacion
PROBETA: material de vidrio utilizado para medir volumenes

- _— P . i GFPI-F-l 5Vv01
MATRAZ ERLENMEYER: recipiente de vidrio empleado para calentar liquidos, o para titular en el analisis cuantitativo

PIPETAS: material de vidrio empleado para medir liquidos con mayar exactitud
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Pad, J. (2012, diciembre). Materiales de laboratorio de quimica bdsica. [Archivo de video].Recuperado de:
https://www.youtube.com/watch2v=zSKLCvp7o0w
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https://www.youtube.com/watchev=IV5-GmnUI20
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http://www.monografias.com/trabajos72/instrumentos-laboratorio-quimica/instrumentos-laboratorio-

quimica?2.shiml

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha

Autor (es) ESTHER JULIA ANDRADE CAMPO | Instructor Comercio y Servicios 22/2/2022

GFPI-F-135 V01



SENA

N

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

¢ Denominacion del Programa de Formacién: ELABORACION DE PRODUCTOS QUIMICOS PARA
PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION

e Cddigo del Programa de Formacion: 66120031 version 1

e Nombre del Proyecto: NA

o Fase del Proyecto: NA

e Actividad de Proyecto: NA

e Competencia: REALIZAR LA FABRICACION DEL PRODUCTO QUIMICO DE ASEO DE ACUERDO CON
LA ORDEN DE PRODUCCION

o Resultados de Aprendizaje Alcanzar: INTERPRETAR PARAMETROS DE FORMULACION DE LA
MEZCLA DE ACUERDO CON GUIAS DE MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS

Objetivo: Proporcionar al aprendiz la informacion necesaria que le permita ubicarse en un laboratorio
para que reconozca y visualice la importancia de adquirir habilidad y destreza para llevar a cabo una
buena practica.

2. PRESENTACION

Para dar inicio con la elaboracion de productos quimicos para el aseo es muy importante querido aprendiz
saber que la ficha técnica de un producto o materia prima, tiene como fin entre otros, dar la informacion
necesaria para el cliente o consumidor de las caracteristicas o datos mas relevantes sobre un tema
especifico cumpliendo con la normatividad actual.

La ficha técnica contiene la descripcion de las caracteristicas de un objeto o material de manera detallada.
“La correcta redaccion de la ficha técnica es importante para garantizar la satisfaccion del consumidor,
especialmente en los casos donde la incorrecta utilizacion de un producto puede resultar en danos
personales o materiales o responsabilidades civiles o penales.”

GFPI-F-135 V01
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3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Se plantean distintos momentos con actividades de socializacion de conceptos basicos y un taller que permita
aclarar el tema durante la jornada de trabajo

La actividad se realiza y se socializa de acuerdo a las especificaciones expresadas a continuacion por el
instructor(a).

Actividades

En la elaboracion de productos de aseo lo mas importante a tener en cuenta es la reflexion acerca de “la salud
es lo primero”. Para ello se llevara a la realizacién de una reflexion sobre si la salud falla... para llegar a una
toma de conciencia que permita la motivacion y la responsabilidad necesaria para las tareas en un futuro
laboral.

Para lo cual se necesita conocer:

DATOS MAS IMPORTANTES QUE SUELEN PRESENTAR LAS FICHAS TECNICAS
1. ldentificaciéon del producto

El nombre del producto figura aqui por su nombre quimico o por su nombre comercial. El nombre debe ser
el mismo que el que aparece en la etiqueta. Las notas técnicas deben enumerar ademas los sinénimos
del producto o la sustancia. Los sinénimos son otros nombres por los que se le conoce a la sustancia. Asi,
por ejemplo, el alcohol metilico también se conoce con los nombres de metanol o alcohol de madera.

2. Identificacion del fabricante

Es decir, el nombre, la direccion, el numero de teléfono del fabricante (o proveedor), la fecha en que se
redacto la nota técnica y un numero de teléfono de urgencias al que se puede llamar fuera de los horarios
de oficinas. Es una buena idea llamar al fabricante en solicitud de informacién antes de que suceda una
emergencia.

3. Ingredientes peligrosos

Los ingredientes peligrosos deben figurar por sus nombres quimicos. Se debe indicar, respecto de cada
ingrediente enumerado, el limite de concentracion al que se puede estar expuesto.

Si un producto esta formado por una mezcla, Unicamente deben figurar en la nota técnica los ingredientes
que aparecen en las listas de sustancias quimicas peligrosas y que constituyan el uno por ciento (1%) o
mas del producto.

GFPI-F-135 V01
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4. Datos fisicos

En esta seccion figuran el aspecto, el olor, el olor, punto de ebullicion, la presion de vapor, la densidad de
vapor, el punto de fusion, etc.

5. Datos sobre incendios y explosiones

El punto de inflamacién y los limites de inflamacion o explosion y explica cémo apagar un incendio. La
informacion de esta seccion es necesaria para evitar incendios y explosiones de sustancias quimicas y
planear como hacerles frente.

6. Datos sobre reactividad

Le dice si la sustancia es o no estable y, en caso de no serlo, qué peligros presenta su inestabilidad.
Enumera los incompatibles (es decir, las sustancias que no se pueden colocar o utilizar juntas). Esa
informacion es importante para almacenar y manipular con seguridad el producto.

7. Datos sobre riesgos para la salud

Las vias de penetracion (inhalacion, absorcion por la piel o ingestion), los efectos agudos y crénicos en la
salud, las sefiales y sintomas de la exposicion, si el producto es carcindgeno, los problemas de salud que
la exposicién puede empeorar y procedimientos recomendados de primeros auxilios y emergencia

8. Precauciones en la manipulacion

Debe detallarse la informacién necesaria para elaborar planes de respuesta de emergencia,
procedimientos de limpieza, métodos de eliminacién con seguridad y las precauciones necesarias para el
almacenamiento y la manipulacién de la sustancia.

9. Medidas de control

Se detallan los métodos recomendados de control de los riesgos, entre ellos la ventilacion, las practicas
laborales y el equipo de proteccién.

Debe figurar el tipo de aparato respiratorio y de ropa y guantes de proteccién mas resistentes. Puede insistir

en el equipo de proteccion personal

No debemos confundir la ficha de seguridad y la etiqueta de un producto con la ficha técnica de un
producto, que esta pensada para describir las caracteristicas de un articulo, proceso o producto. Es como
una ayuda que nos ofrece el fabricante para poder utilizar el producto de la mejor forma posible, "son las
instrucciones de utilizacién".

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Se realizara por medio del desarrollo de un cuestionario que nos indicara que tan claro estan los concentos
basicos, las habilidades comunicativas y los distintos términos empleados para desarrollar una buena practica.
Se cierra el taller con una charla de retro-alimentacion, permitiendo consolidar los conceptos basicos sobre
instrumentos de laboratorio.
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Evidencias de Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion

EVIDENCIA DE PRODUCTO

Ficha técnica de producto
quimico

Reconoce materias primas a
utilizar en el proceso de
produccién

LISTA DE CHEQUEO

Apropia los elementos que
hacen parte de una ficha
técnica de producto
quimico

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Ficha técnica es un documento en el que se registran los datos mas relevantes sobre un tema especifico

Pictograma de peligrosidad esta son simbolos que muestran, graficamente, el nivel de peligrosidad de
la sustancia etiquetada

Hoja de Seguridad MSDS Es una Hoja de Datos de Seguridad de Materiales que permite comunicar, en
forma muy completa y clara, los peligros que ofrecen los productos quimicos tanto para el ser humano
como para la infraestructura y los ecosistemas (salud, ambiente y seguridad).

También informa acerca de las precauciones requeridas y las medidas a tomar en casos de emergencia
Tarjeta de Emergencia Es el documento que contiene informacion basica:

“Qué material es y qué necesito saber inmediatamente en caso de emergencia”.

¢ Como lo puede proteger una hoja informativa sobre sustancias peligrosas?

A parte de dar informacion sobre la naturaleza quimica, una hoja de seguridad o ficha técnica provee

informacion sobre como trabajar con unas sustancias quimicas de una manera segura, y qué hacer si hay
un derrame accidental.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

'. Duque Grisales, C S (2013) Elaboracién de la ficha técnica de los productos de la empresa G.M.P PRODUCTOS

QUIMICOS S.A. (Tesis) Corporacion Universitaria Lasallista. Caldas — Antioquia. Recuperado de

http://repository.lasallista.edu.co/dspace/bitstream/10567/1033/1/Elaboracion ficha tecnica productos GMP PRODUC

TOS QUIMICOS.pdf.

Recuperado http://www.oxidial.com.ar/assets/files/es/formol-40.pdf
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Recuperado http://www.elsalvador.com/riesgos/articulos/quimicos.htm

Pep. (2010, Marzo 21) Toxicidad de los agentes tensioactivos. Recuperado de
http://www_.tintoreriaylavanderia.com/lavanderia/jabones-y-detergentes/498-7-toxicidad-de-los-agentes-
tensioactivos.html

Organizacion internacional del trabajo. Los productos quimicos en el lugar de trabajo. Recuperado
http://www.elsalvador.com/riesgos/articulos/quimicos.htm

Oxidial soluciones quimicas. Hoja de seguridad. Ficha técnica de seguridad y usos. Recuperado
http://www.oxidial.com.ar/assets/files/es/formol-40.pdf

Departamento de seguridad y salud ocupacional. Los reactivos quimicos. Universidad nacional del centro provincia de
buenos aires (LOSH)- agosto 2003.
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

¢ Denominacion del Programa de Formacién: ELABORACION DE PRODUCTOS QUIMICOS PARA
PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION

e Cddigo del Programa de Formacion: 66120031 version 1

e Nombre del Proyecto: NA

e Fase del Proyecto: NA

e Actividad de Proyecto: NA

e Competencia: REALIZAR LA FABRICACION DEL PRODUCTO QUIMICO DE ASEO DE ACUERDO CON
LA ORDEN DE PRODUCCION

o Resultados de Aprendizaje Alcanzar: preparar logistica, equipos, materiales e insumos quimicos
necesarios para desarrollar el producto siguiendo el programa de produccién y las normas de seguridad

Objetivo: Proporcionar al aprendiz la informacion necesaria que le permita ubicarse en un laboratorio
para que reconozca y visualice la importancia de adquirir habilidad y destreza para llevar a cabo una
buena practica.

2. PRESENTACION

Adoptar las medidas adecuadas para que los aprendices reciban todas las informaciones necesarias sobre
los riesgos para la seguridad y la salud derivados de su actividad, asi como de las medidas y actividades de
proteccion aplicables es lo que se pretende lograr con la correcta elaboracion y posterior lectura de las
etiquetas.

Para los productos quimicos la informacion sobre su peligrosidad y el riesgo derivado de su utilizacion esta
recogida:

e Enla etiqueta
¢ Ampliada, para uso profesional, en la ficha de datos de seguridad (FDS)

Todo producto quimico, sustancia o preparado, clasificado como peligroso debe incluir en su envase una
etiqueta bien visible que es la primera informacion basica que recibe el usuario sobre los peligros inherentes
al mismo y sobre las precauciones a tomar en su manipulacién.” Esta etiqueta, redactada en el idioma oficial
del Estado, contendra:’

o Nombre de la sustancia.
¢ Nombre, direccion y teléfono del fabricante o importador.

¢ Simbolos e indicaciones de peligro normalizadas para destacar los riesgos principales. GEPLE-135 V01
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3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Se plantean distintos momentos con actividades de socializacion de conceptos basicos y un taller que
permita aclarar el tema durante la jornada de trabajo

La actividad se realiza y se socializa de acuerdo a las especificaciones expresadas a continuacion por el
instructor(a).

Actividades

En la elaboracion de productos de aseo lo mas importante a tener en cuenta es la reflexion acerca de “la salud
es lo primero”. Para ello se llevara a la realizacién de una reflexion sobre si la salud falla... para llegar a una
toma de conciencia que permita la motivacion y la responsabilidad necesaria para las tareas en un futuro
laboral.

Se advierte asi la importancia de leer las etiquetas de los productos quimicos,
en el momento en que un consumidor compre un producto "debe" leer su etiquetado para garantizar o eliminar
los efectos perjudiciales que para la salud puede causar, por lo que es de "vital importancia" ya que las
etiquetas de los envases recogen la informacién para conocer dichos efectos. En este sentido, ha indicado
que antes de comenzar a utilizar un producto quimico "es necesario" conocer los peligros de las sustancias
quimicas.?

Para lo cual se necesita conocer:

Los recipientes que contienen sustancias quimicas deben contener informaciéon que permita identificarlas
y conocer sus riesgos. Los disefos de las etiquetas de las sustancias quimicas varian segun la marca,
pero la informacion que deberian contener es la siguiente:

GFPI-F-135 V01
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Etiqueta de producto quimico —presentacion inicial (vista frontal del envase)

Facilmente inflamable

Rernamendacinnes de ceauridad:

Consérvese el recipiente en lugar
bien ventilado. Protéjase de fuentes
de ignicién. No fumar. No respirar el
vapor. Evitese la acumulacién de
cargas electrostaticas

1L pro analysi
Art 21540
Acetona
nawa amalicsie AMQ
P ———— e

MERCK

M=58,08 g/mol

1L=0,79 Kg

5612

TW‘
acuments intiamable

Boletin de garantia:

Contenido (CG)
Acido libre (como
CH,COOH)

Alcali libre (como NH,)
Etanol (CG)

2-Propanol (CG)

Metanol (CG)

Aldehidos (como HCHO)
Sustancias reductoras de
KMnO, (como O)
Sustancias no volatiles
Aaua

Industria Argentina

Merck Quimica Argentina S.A.I.C.

min

max
max
max
max
max
max
méax
méax
méx

Artilleros 2436 - Buenos Aires

99,5

0,002
0,001
0,01
0,05
0,05
0,001

0,000 25
0,001
0.5

Etiqueta de producto quimico —presentacion inicial (vista posterior del envase)

Ingredientes

Datos del fabricante

Boletin de garantia:

Contenido (CG) min 99
Acido libre (como

CH_COOH) max O,
Alcali libre (como NH,) max O,
Etanoi (CG) max O,
2-Propanol (CG) max O,
Metanol (CG) max O,
Aldehidos (como HCHO) max O,
Sustancias reductoras de

KMnO_ (como O) max O,
Sustancias no volatiles max O,
Agua max O,

22 /09/2025 +———

Industria Argentina
Merck Quimica Argentina S.A.1.C.
Artilleros 2436 - Buenos Aires

Fecha de vencimiento

GFPI-F-135 V01



SENA

N

Informacion basica de una etiqueta de producto quimico (vista frontal)

Tamafio del =
envase — | *»1 L e

i Nombre
<V /

s V— Formula
Calidad R

Marca

Recomendacién de//v

seguridad

Informacion basica de una etiqueta de producto quimico (vista posterior)

Facilmente inflamable

Pictograma de
seguridad

Recomendaciones de seguridad:
Consérvese el recipiente en lugar
bien ventilado. Protéjase de fuentes
de ignicion. No fumar. No respirar el
vapor. Evitese la acumulacion de
cargas electrostaticas.

M=58,08 g/mol

1L.=0,79 Kg
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Ejemplo de etiquetas de producto comercial de aseo de uso doméstico e higiene personal (vista

NUEVO

El Poder Natural
de la Limpieza

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

frontal —vista posterior)

750mi

B P ——

Se realizara por medio del desarrollo de un cuestionario que nos indicara que tan claro estan los concentos
basicos, las habilidades comunicativas y los distintos términos empleados para desarrollar una buena practica.
Se cierra el taller con una charla de retro-alimentacion, permitiendo consolidar los conceptos basicos sobre
las etiquetas de producto quimico y de producto comercial.
De acuerdo con el desarrollo de la actividad anterior elabore una etiqueta para los productos de aseo y
limpieza que se van a elaborar en la formacion.

Evidencias de Conocimiento:
Etiqueta de producto de aseo

Evidencias de Desempefio:
Participacion en las actividades
de Lectura y analisis de los temas
propuestos

Etiqueta los productos
elaborados de acuerdo con los
lineamientos establecidos

LISTA DE CHEQUEO

GFPI-F-135 V01
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Evidencias de Producto:
Producto terminado

5. GLOSARIO DE TERMINOS

LOS EMPAQUES Los empaques en el mundo moderno cumplen varias funciones dentro del cambiante
comercio mundial que facilitan el intercambio de informacién, la distribucion, y la seguridad del
consumidor, el producto, y el medio ambiente.

El empaque cumple tres funciones basicas:

o Proteccion: protege y ayuda a preservar el producto

o Funcion comercial: exhibir el producto ante los ojos del comprador motivandole su
necesidad o deseo de adquisicion y llamando la atencién sobre sus fortalezas y beneficios.

o Funcion de identificacién: brinda informacién util sobre el producto, debe contener datos
que informen acerca de: nombre del producto, marca, tamafio, grado variedad peso neto
embarcador, pais de origen, y datos utiles al consumidor.

La marca (marca comercial) es un nombre, término, signo, simbolo, disefio 0 una combinacién de éstos que
se le asigna a un producto para identificarlo y distinguirlo de los demas productos que existen en el
mercado.

Pero ademas de permitir identificar y distinguir un producto de los demas productos de la competencia,
otras utilidades o funciones de la marca son:

e funcioén distintiva: permite distinguir o diferenciar un producto o servicio de los demas productos o
servicios de la competencia.

e funcidn de indicacioén de calidad: permite hacer notar a los consumidores la calidad de un producto,
lo cual a su vez permite que, por ejemplo, si un producto es de buena calidad, un nuevo producto que
se lance al mercado y que cuente con la misma marca, tenga una buena acogida.

e funcién de indicacién del origen empresarial: permite hacer saber a los consumidores la procedencia
del producto, es decir, la empresa o negocio que los produce o comercializa.

e funcién publicitaria: permite realzar la publicidad, asi como persuadir su adquisicion y familiarizar el
producto o servicio en los consumidores.

LA ETIQUETA es una garantia de seguridad. Su presencia es obligatoria y debe decir la verdad. La
informacion debe figurar en el envase, de forma facilmente comprensible, en un lugar destacado y de
manera que no pueda borrarse ni manipularse. En la etiqueta tiene siempre que aparecer eGpamhns del
producto y el nombre y domicilio del fabricante, envasador o vendedor. En la mayoria de los casos
también debe aparecer la lista de ingredientes, la cantidad neta, la fecha de consumo preferente o la de
caducidad y el lote de fabricacion.
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LOGOTIPO Constituye la representacion tipografica del nombre de la marca, constituye la identidad visual de
una empresa o institucion.

Caracteristicas Importantes para una Comunicacion Efectiva a través de un Logotipo:

La Tipografia (en caso de tenerla) debe transmitir un mensaje por si sola y debe formar parte representativa
de la compainiia. Por lo general, podria variar de acuerdo al sector o area comercial a la cual se dedica su
empresa.

En el Logotipo deben expresarse los valores y caracteristicas de su empresa sin necesidad de recurrir a textos
descriptivos o frases que lo identifiquen. Especificamente:

1. Debe poseer un disefio simple y sencillo, cuanto mas complejo sea el disefio mas dificil sera recordarlo.

2. Debe contener la menor cantidad de colores.

3. Debe ser versatil, ubicable en cualquier lugar en que se desee, facil de reproducir por medios
audiovisuales en cierta medida, facil de reproducir por el publico.

El Mensaje que transmite un Logotipo debe ser preciso, claro y fuerte, sin ambigliedades o difusion. Todas
éstas caracteristicas deben cumplirse cuando un logotipo esta correctamente compuesto y disefado.

SLOGAN EI slogan debe ser corto y memorable; profundo y brillante; simple y Unico; impactante,
perdurable, creible y relevante. El buen eslogan debe ser corto, original e impactante. El mayor éxito de
un eslogan es que los consumidores lo repitan.

Las caracteristicas del slogan efectivo son las siguientes:

e Declara los beneficios principales del producto o marca para el comprador o cliente potencial.

o Destaca las diferencias entre su producto y el de otras firmas, por supuesto, dentro de los requisitos
legales.

e Hace una declaracion simple, concisa, tajante, directa y apropiada.

e A menudo es ingenioso, si bien no todos los esléganes publicitarios deben serlo.

e Adopta una personalidad “distintiva” respecto al resto.

e Da una impresion creible de la marca o producto.

e Hace que el consumidor se sienta “bien”.

e Hace que el consumidor sienta un deseo o una necesidad

o Es dificil de olvidar, se adhiere a la memoria (quieras que no), especialmente, si se acompafia con
instrumentos nemotécnicos como estribillos, ritmos, imagenes o secuencias de anuncios televisivos.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS
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